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 عتمادالداخمية لوحده ضمان الجودة والا اللائحة
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 الكمية  عميد

 محمود محمد فرج.د/ أ
 

 وحدة ضمان الجودة والاعتماد مدير
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 عميد الكلية كلمة

نشاءللإعتماد  أىيلنسعي بخطي واثقة نحو تطوير المستمر والت نحن لائحة وحدة  وا 
جامعة المنيا ، إيمانا منا بأن الجودة ليست  –ضمان الجودة والاعتماد بكمية التربية الفنية 

مجرد إجراء إداري ، بل ىي ثقافة مؤسسية وفكر متجدد يضع الطالب والخريج في قمب العممية 
 التعميمية.

ذ اغة وتطبيق ىذه الفعالة لجميع الأطراف المعنية في صي ةنؤكد عمي أىمية المشارك وا 
اللائحة ، فإننا نضع نصب أعيننا أن التطوير الحقيفي لا يتحقق إلابالعمل الجماعي والالتزام 

 بالشفافية ، والسعي المستمر نحو التميز والابداع. 

 عميد الكمية                            

  محمود محمد محمد فرجأ.د/                       
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 مدير وحدة ضمان الجودة والاعتماد كممة

أن أشارككم ىذه الكممة ونحن نمضي معًا في مسيرة نشر ثقافة الجودة والاعتماد  يسعدني
جامعة المنيا، إدراكًا منا أن الجودة ليست مجرد التزام بالمعايير، بل  –داخل كمية التربية الفنية 

وحدة  إن .والتميزويعزز الانتماء  المستمر،ىي أسموب عمل وفكر مؤسسي يرسخ قيم التطوير 
ضمان الجودة والاعتماد تسعى دائمًا إلى رفع كفاءة الأداء الأكاديمي والإداري من خلال تبني 

الفعّالة لجميع الأطراف  المشاركةمع التركيز عمى تفعيل  ذ،خطط واضحة، ومتابعة دقيقة لمتنفي
أننا نولي  كما .المعاونة، والإداريينالمعنية: من أعضاء ىيئة التدريس، والطلاب، والييئة 

اىتمامًا خاصًا بتعزيز وعي الطلاب بقيم الجودة، وتدريبيم عمى الممارسات التي تجعميم قادرين 
غايتنا الكبرى  إن .رؤية ورسالة الكمية والجامعة مععمى المنافسة محميًا ودوليًا، بما ينسجم 

مة العمل اليومي داخل الكمية، بما يحقق ىي أن تصبح ثقافة الجودة جزءًا أصيلًا من منظو 
 .التميز الأكاديمي والبحثي، ويجعل كمية التربية الفنية رائدة في مجاليا

 والاعتماد ودةوحدة ضمان الج مدير                                             

 العزيزأماني ناجي عبد د/ أ.                                                
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 :مقدمة

في جميورية مصر  الكبريالقومية  روعاتالجودة و الاعتماد من المش انمشروع ضم يعد
 العاليالتعميم  سساتمؤ  تطوير إلي بيدف حيثالمستويين الحكومي و المجتمعي  عمىالعربية ،

، وضمان استمرارية التطوير بما يحقق  والأكاديميالمؤسسي  دا الأ ىخلال تحسين مستو  من
 محمياً ودولياً . منافسةمتميزاً قادراً عمي ال ريجاً خ

الفنية  ربية) كمية الت إنشا  وحدة ضمان الجودة لكل كمية من كميات جامعات مصر يأتيو 
بجودة  والجامعة  التعميم العالي وزارة لاىتمام انعكاسياما ىو إلا ترجمة حقيقية و  (جامعة المنيا –

لمتحسين المستمر وصولًا إلي الاعتماد  ةو منظم فعالولوضع خطوات  سعياً و  ،العممية التعميمية
 خريج قادر عمى مواكبة التطوير العممي و التكنولوجي.  إعدادو  الأكاديمي والمؤسسي

 ( الاطار القانوني:1رقم ) مادة

 بقرار م8/4/2014الفنية بتاريخ  التربيةوحدة ضمان الجودة بكمية  تأسيساعتماد  تم
لعدم وجود مجمس لمكمية وتعامل كوحدة  مستقمة تتبع عميد الكمية اداريا  ذلكرئيس الجامعة ، و 

استراتيجية  بإعدادالمختص فنياً  التنظيميوتعد الوحدة الكيان  ،فنياً  امعةالجودة بالج ضمانومركز 
 الكمية لضمان التطور المستمر والاعتماد لمكمية.

 ( رؤية ورسالة الوحدة:2) مادة

والاعتماد  القومية متقدمة في تطبيق معايير الجودة  مستوياتالوصول بالكمية إلي  : الرؤية
و الممارسات البصرية في مجالات الفنون من خلال  الثقافةونشر  المؤسسيو  الأكاديمي

 البرنامجين تربوي وتثقيفي عمي مستوي الإقميمي والعالمي.
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داخمي لإدارة التقويم الشامل  امنظخلال  من: تحقيق جودة الأدا  المؤسسي والأكاديمي الرسالة
ومتميزا في مجالات  يضمن التحسين المستمر االفنية جامعة المنيا بم ةالتربي ميةقطاعات ك جميعب

 .الفنون التربوية والصناعات الثقافية 

والخدمة المجتمعية ، وبما يحقق رسالة الكمية الارتقا  المستمر بالعممية التعميمية والبحثية  يضمن
ويتفق مع إستراتيجية الجامعة ، بيدف الحصول عمي الاعتماد والمحافظة عمية في إطار من 

 العمم والتقاليد الجامعية. أخلاقيات

 الاستراتيجية للوحدة: الأهداف( 3) مادة

الوحدة إلي تقويم الأداء البرامجي بالكمية وتطوير من خلال قياس مؤشرات الأداء  تيدف
 بالمنظومة التعميمية وحددت أىداف الوحدة فيما يمي:

 الجودة بالكمية ومتابعة تنفيذىا. وضمانالأدا ،  تقييمالسياسة العامة  ل اقتراح .1

 القومية لضمان الجودة. الييئةالكمية لموفا  بمتطمبات ومعايير  تييئة .2

 .الإستراتيجيةوالأىداف  الرسالةو  الرؤيةبما يحقق  ،ثقافة الجودة بين أفراد مجتمع الكمية نشر .3

نحو جودة  الإداري ،والجيازوالييئة المعاونة  ،قدرات وميارات أعضا  ىيئة التدريس تنمية .4
 الادا . تحسينو 

 لمخريج. لتنافسيةايعزز القدرة  بما كاديميةالبرامج الأ كفا ة رفع .5

 الكمية. لأنشطةوالإداري  الأكاديمي دا الأ توثيق .6

 تطبيق معايير الجودة. فيالكمية  داراتالإو  لأقسامل الفنيالدعم  تقديم .7



 

 

 

  الجودة ضمان وحدة 
 

 7802132/130 :تليفون المنيا جامعة – المنيا محافظة – العربية مصر جمهورية: العنوان للتواصل
 

 .والفاعمية التعميمية المؤسسة مقدرةل الأكاديمي، الاعتماد لمحوريالمستمر  التقويم إجرا  .8

 ضمان الجودة. فيدورىم  تفعيل أنشطةوالخرجين في  الطلاب إشراك .9

اللازمة لمتقويم المختمفة  والأدوات الاستبيانانواعداد رسائل التقويم المختمفة ونماذج  تصميم .10
 ضو  مفيوم الجودة. فيوتحديد نقاط القوة والضعف والعمل عمى تحسينيا 

 ليا. تحسينخطط ال ،ووضعمشاكل الكمية التعميمية  متابعة .11

 وىيئات ضمان الجودة والاعتماد. كزالفعال مع مرا التواصل .12

 .وتقديميا لمجيات المختصة الذاتية والتقارير السنوية الدراسة إعداد .13

متميز قادر عمي الابتكار والتواصل الرقمي والمنافسة في مجتمع المعرفة محمياَ  خريج .14
قميمياً ودولياَ   .وا 

 الأدا  المؤسسي والييكل التنظمي بالكمية وفق نظام الحوكمة. تطوير .15

لرفع كفا ة مخرجتيا بما يسيم وتنمية القدرات البحثية منظومة الدراسات عميا بالكمية  تطوير .16
 في خدمة مؤسسات المجتمع.

استغلال التطورات الحديثة في تقنية المعمومات والاتصالات في خدمة العممية التعميمية  .17
 والبحثية.

 مة.المشاركة المجتمعية لمكمية لتحقيق التنمية المستدا تعزيز .18

 تعزيز الشركة مع القطاعات الانتاجية والتوسع في برامج خدمة المجتمع. .19
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 الوحدة( مهام 4) مادة

من اجل تقييم الأدا  وضمان جودة  ،بالجامعة والاعتمادمع مركز ضمان الجودة  التعاون .1
 التعميم بالكمية.

لموحدة وتوثيقيا من مجمس  الاستراتيجيةوالخطة  الاستراتيجيةرسالة الوحدة ، لأىدافيا  وضع .2
 الكمية.

 لموحدة وتوثيقو من مجمس الكمية. والإداريالييكل التنظيمي  وضع .3

 الاستراتيجية ونشرىا بالكمية. وأىدافياوضع رسالة الكمية ،  فيو متابعة إدارة الكمية  دعم .4

أكاديمية   والغير الأكاديميةتفعيل نظام تقويم داخمي وتفعيمو  لمكمية للأنشطة  لياتآ وضع .5
 وتوثيقيا بمجمس الكمية.

وتوثيقيا  ،والغير أكاديمية الأكاديميةنظام لضمان الجودة داخمي لمكمية للأنشطة  آليات وضع .6
 في مجمس الكمية.

، توصيف البرامج  الأكاديميةالأنشطة الأكاديمية بالكمية وتشمل : وضع المعايير  متابعة .7
رسالة الكمية التي توائم رسالة  تحققخرجات التعميمية أن الم نوالمقررات الدراسية ، والتأكد م

 .الإستراتيجية وأىدافياالجامعة 

 والإداريةمن القيادات الأكاديمية  للأعمال الوحدة معمنة ليجعل قيام ك وخطة تنفذي وضع .8
والمسؤوليات التي تقع في مجال  ميامال وتحقيقوالعاممين بالكمية بدورىم،  لتدريسوأعضا  ىيئة ا

 . ةوفقاً للإطار الزمنى المحدد بالخط ،صاصاتيماخت
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 –اجتماعات ولقا ات مع الطلاب ، العاممين  ،وعقد ورش العمل، الدورات التدريبة  تنظيم .9
في المجتمع الخارجي ،  ةأصحاب المصمح ،أعضا  ىيئة التدريس ، المسؤولين في ادارة الكمية 

 الخريجين.

والتوقيت  ،والتزاميا  بالنماذج المطموبة ،لمكمية الذاتيومراجعة التقارير السنوية لمتقييم  متابعة .10
 الزمنى المحدد ليا.

 .والاعتمادالدراسة الذاتية تبعاً لمعايير الييئة القومية  لضمان جودة التعميم  إعداد .11

 لمقيام بأعمال المراجعة والتقييم الداخمي. ،وتقديم الدعم الفني لفريق التقييم الذاتي لمكمية تأىيل .12

نظم تقييم الطلاب وتطويرىا ،وتوعية وتدريب أعضا  ىيئة التدريس عمى طرق التقييم  متابعة .13
 الجديدة.

من الطلاب السنوات الدراسية المختمفة وطلاب الدارسات  أوسعالية تضمن مشاركة  وضع .14
 نشاطات الوحدة. يالعميا ف

 كمية والأقسام المختمفة في التحضير لمزيارات الميدانية وزيارات المتابعة.ال إدارةومتابعة  دعم .15

لمكمية لدى مركز ضمان الجودة والييئة القومية لضمان الجودة  الجودةوحدة ضمان  تمثيل .16
 ومتابعة تنفيذ خطط التطوير بالكمية. ،والاعتماد

 التي التقاريرلمعتمدة ومراجعة حسب المعايير ا الدراسيلمبرنامج  الخارجيالمقيم  ترشيح متابعة .17
 وانعكاس ذلك عمى العممية التعميمية. ،يصدرىا ومدى استجابة الكمية ليا
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ومعتمد  عاليمشروعات ضمان الجودة  بالكمية والتنمية المستدامة للأدا  عمى مستوى  متابعة .18
 من الجودة.

التكنولوجية كالمعامل والاستفادة  الإمكاناتالصيانة المستمرة لتعظيم إنتاجية  عمميات متابعة .19
 التواصل المجتمعي. لأىدافمنيا في المشروعات التنموية ، تحقيقا 

بالكمية ، ومتابعة التدريب  الإداريالمستمر لكوادر الييكل  سينالوعي بأىمية التح نشر .20
 المستمر مع وضوح المسئوليات وحسن التعامل في ضو  رسالة ورؤية الكمية والجامعة.

 الهيكل التنظيمي للوحدة: تشكيل( 5) مادة

 البند الأول النظام الإداري للوحدة:

من عميد الكمية لمدة ثلاث سنوات  بقرار ضمان الجودة والاعتماد وحدة إدارةمجمس  يشكل:  اولاً 
 :التاليوذلك عمى النحو  تجديدقابمة لم

 .) رئيس مجمس الإدارة(الكمية عميد .1

 والتعميم. الطلاب ئونالكمية لش وكيل .2

 الدراسات العميا والبحث العممي. نالكمية لشئو  وكيل .3

 .معلشئون البيئة وخدمو المجت كميةال وكيل .4

 (.دارة) نائب رئيس مجمس الإ ودةالتنفيذي لوحدة الج مدير .5

 . والاعتمادالجودة  ضمان مدير وحده نائب .6
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 ) بصفة الإدارية(الكمية  أمين .7

 .الأكاديمية البرامج يير مد .8

 عن طلاب . ممثل .9

 .ثل من أعضا  ىيئة التدريس ذوي الخبرة مم .10

  -من قبل مجمس الكمية : يعين -

 داري مسئول  مالي وا 

 من السكرتارية. أثنان 

 أمين الكمية عامل لخدمة الوحدة. يعين 

 العممية  الأقسامالفريق التنفيذي لموحدة عمي أن يكون ممثلًا عن جميع  لمدير الوحدة بتشكي يقوم
 بالكمية.

 البند الثاني الفريق التنفيذي للوحدة:

يمكن ان تضم الوحدة أعضا  عاممين من أعضا  ىيئة التدريس والييئة المعاونة  والإداريين 
 وعدد اثنين من الطلاب  ويعاد تشكيل الوحدة بعد عامين بقرار من مجمس الكمية.

 : الوحدة إدارة( اجتماعات مجلس 6) مادة

 دارةبدعوة من رئيس مجمس الإ شيرياً  قلمرة واحدة عمى الأ  الوحدة ضمان إدارة مسمج يعقد
 ويجوز عقد اجتماعات طارئة بدعوة من رئيس المجمس. الكمية ( عميد)
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دون ان يكون ليم حق  ( الطلاب –بأعضا  من خارج الوحدة ) معاونين  الاستعانة يجوز
 .المجمسعمى قرارات  والاعتراضالتصويت 

 الوحدة إدارة( اختصاصات مجلس 7) مادة

 وتوثيقيا من مجمس الكمية. الإستراتيجية وأىدافيارسالة الوحدة  وضع -1

 الييكل التنظيمي والإداري والمجان الخاصة بالوحدة وتوثيقيا من مجمس الكمية. تشكيل -2

 اليات التقويم الداخمي لمكمية. إقرار -3

 وتحديد الاختصاصات والتوصيف الوظيفي. ،واعتماد النظام الداخمي  لمعمل بالوحدة إرسا  -4

الجودة  مانمدير الوحدة في انجاز ميامو وتذليل الصعاب التي تواجو في تطبيق نظم ض معاونة -5
 المختمفة بالكمية. داريةبالأقسام العممية والإ

 المختمفة بالكمية. والإداريةوضمان الجودة بالأقسام العممية  دا أنشطة تقويم الأ متابعة -6

 التقارير الدورية عن سير العمل بالوحدة. اعتماد -7

 تقوم بيا الوحدة مع الغير. التيالعقود والاتفاقات  اعتماد -8

 لموحدة. داريةالموائح المالية والإ اعتماد -9

 الخطة السنوية لموحدة. اعتماد -10

 يحددىا المجمس. والتيليا صفة الاستعجال  التيبعض الاختصاصات  فيمن مدير الوحدة   تفوض -11

 المجمس. ىيعرضيا مدير الوحدة عم ،التيالجودة بضمان المتعمقة الأخرىالموضوعات  في النظر -12



 

 

 

  الجودة ضمان وحدة 
 

 7802132/130 :تليفون المنيا جامعة – المنيا محافظة – العربية مصر جمهورية: العنوان للتواصل
 

عمي توزيع وتحميل نتائج الاستبيانات التي تساعد عمي تقييم البرامج الدراسية والمقررات  الإشراف -13
 بوسطة الطمبة وأعضا  ىيئة التدريس.

 :للوحدة الإدارة( اختصاصات رئيس مجلس 8) مادة

 . جتماعاتمجمس الادارة لحضور الا  أعضا دعوة .1

تنفيذ التوصيات و القرارات التي يتم اتخاذىا في وحدة ضمان الجودة ويوافق عمييا من مجمس  متابعة .2
 بالكمية، ومتابعة الاستجابة لمتطور.  لجودةلضمان ا داخمينظام  عيلالكمية بغرض أنشا  وتف

 ة الكمية في الحصول عمى الاعتماد. مع خبرا  متخصصين في مجال الجودة لمساعد التعاقد .3

 الموضوعات عمى مجمس الادارة.  عرض .4

 بنود الصرف من الميزانية.  اعتماد .5

 مدير الوحدة.  اقتراح عمىالأجور والمكافئات  لمعاممين بالوحدة بنا اً  اعتماد .6

 والاعتماد: الجودة ضمان( مدير وحدة 9) مادة

رئيس الجامعة قراراً بتعيين مدير الوحدة بناءً عمى ترشيح عميد الكمية بناءً عمى الضوابط  يصدر
 التالية:

 يكون من بين أعضا  ىيئة التدريس بالكمية.  أن -1

 .العالي تتوافر لديو الخبرة في مجال التطوير وضمان الجودة ومشروعات الجودة بالتعميم إن -2

 سابقة. ةان يكون لديو خبر  يفضل -3
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 :والاعتماد الجودة ضمانوحدة  مدير اختصاصات(  10) مادة

عمى الضوابط  عمى ترشيح عميد الكمية بناءً  بناءً الجامعة قراراً بتعيين مدير الوحدة  رئيس يصدر
 التالية:

 محل رئيس مجمس إدارة الوحدة في حالة غيابو. يحل .1

من خلال مشاركتو في مجمس  دةوحدة ضمان الجودة في كافة النواحي المتعمقة بقضايا الجو  تمثيل .2
الجيات  –الكمية والمجان الرئيسية بالكمية وكل ما يتعمق بقضايا الجودة خارج الكمية ) الجامعة 

 الخارجية المماثمة(.

 جودة بالكمية.بموضوعات ال عمقالمختمفة فيما يت والأقسامبين إدارة الكمية  التنسيق .3

بنا اً عمي خبراتيم في ىذا المجال وعرضيا  الإداريينالوحدة من ىيئة التدريس و  ضا أع ترشيح .4
 .وافقةلمم الإدارةعمي رئيس مجمس  

 ميام الإداريين بالوحدة. تحديد .5

 ومراجعة التقارير المقدمة. ةالكمي بأقسامالدورية بفريق العمل و منسقي ضمان الجودة  الاجتماعات .6

 ضمان الجودة. حدةبو  نفنياً و إدارياً عمي العاممي الإشراف .7

 وانضباطواللازمة لانتظامية  الإجرا ات واتخاذالعمل بالوحدة  أدا  متابعة .8

 الكمية. ميدلمعاممين بالوحدة ورفعيا لع والمكافآتصرف الحوافز  اقتراح .9

 تقارير عن إنجازات الوحدة لاعتمادىا من مجمس الكمية. إعداد .10
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والإداري لموحدة واختبار أعضا  ىيئة التدريس بالكمية من ذوى الخبرة  ميالييكل التنظي تشكيل .11
 في مجال الجودة وتحديد الميام الوظيفية  لجميع أعضا  الوحدة 

 :والاعتماد الجودة ضمان وحدة ( نائب مدير11)مادة

تنفيذي وموافقة نائب المدير التنفيذي لوحدة ضمان الجودة بناً عمى ترشيح المدير ال يعين
 مجمس ادارة وحدة ضمان الجودة ومن ثم موافقة رئيس الجامعة.

 :الجودةضمان  وحدة( مهام اختصاصات نائب مدير 12) مادة

 مدير الوحدة في حالة غيابو. الباعم القيام -1

 .ةعمى العمل بالوحد والإشراف زمةخطط العمل اللا إعداد في المعاونة -2

 المختمفة وبين الوحدة. قسامالتنسيق بين ادارة الكمية والأ في المشاركة -3

 البيانات والوثائق. جميعالمجان في  وأعضا ميام رؤسا   تسييل -4

 نطاق اختصاصو. فيتقع  التيكافة الميام  فيمحل مدير الوحدة حال غيابو  يحل -5

لالكتروني لمكمية وفي ونشره عمي الموقع ا لمدير الوحدة وتقديميا السنويةالتقارير الفنية  إعداد -6
 .مطبوعات ةصور 

 مع مدير الوحدة. اجعتيالموحدة ومر  السنويةوضع مقترح الخطة  الاشتراك -7

 سير العمل بالوحدة والممفات الخاصة بيا. متابعة -8

 كافة ميامو. فيمدير الوحدة  معاونة -9
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 العمل بالوحدة ط( اليات ضب13)مادة

مدير الوحدة السادة رؤسا  المجان وأعضا  الوحدة للاجتماع عن طريق نشر اعلانات  يدعو -1
 .رونيبالكمية او خطابات رسمية او البريد الإلكت

اجتماعات متتالية لموحدة دون  ثعضو بالوحدة عن الحضور ثلا وتغيب أي رئيس لجنة أ عند -2
 ذلك في تقييم الادا  الشيري. ذكروييعتبر ذلك تخمياً عن الميام الموكمة اليو  ،مكتوب اعتذار

 جميع أعضا  وحدة ضمان الجودة بتقديم تقرير شيري عما قاموا بو من انجاز خلال الشير. يمتزم -3

 ىبيذه العقبات ومن ثم ال نواجياتيم أي عقبات عمييم بإبلاغ رؤسا  المجا عضا تعثر الأ اذا -4
 واتخاذ اللازم.  اتيايتسنى مناقش ىمدير الوحدة حت

ضمان الجودة خارج  وحدةمن أعضا   عضو لأىسفر يزيد عن اسبوع  بايمدير الوحدة  غإبلا -5
 . خرلممدير اسناد الميام لعضو أ يتسنى ىالبلاد حت

المستمر بين أعضا  المجان ورؤسا  المجان لتسميم الميام وتسميم النتائج في الموعد  الاتصال -6
كتابة حتى يرفق ذلك بتقييم  دةالمقرر ليا واذا حدث عكس ذلك يبمغ رؤسا  المجان مدير الوح

 الشيري لمعضو. دا الأ

رؤسا  المجان رئيس لجنة المراجعة الداخمية بعد التشاور مع مدير الوحدة بإبلاغ جميع  يقوم -7
 نتائج تقييم الأدا  الشيرية شخصيا لكل منيم. الوحدةوأعضا  

ضمان الجودة  وحدةمن  يادةحق كل عضو من أعضا  وحدة ضمان الجودة الحصول عمى ش من -8
 بالسير الذاتية الخاصة بيم. لإرفاقياالعمل ونوعية العمل بالوحدة  في مضوىاعن الفترة الى أ
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في  المعاونة عمالإنجاز الأ في المشاركةلاب المتميزين بالنشاط و الاستعانة ببعض الط يمكن -9
بالوحدة نظير منح شيادات تقدير ليم عمى  عمالومساعدة المجان في بعض الأ تبياناتتوزيع الاس
 معاونتيم.

استبدال او الاعتذار عن احد او بعض الميام  الأعضا رغب أي من رؤسا  المجان او  اذا -10
ىذه الميمة  تمامالموكمة اليو يمكن ان يتقدم بطمب لمدير الوحدة قبل مرور ثمث المدة المقررة لإ

 الى ذلك. اعيةحتى يمكن اعادة توزيعيا وان يرفق بطمب المبررات الد

 :ضمان الجودة والاعتماد المالي للوحدة والمسئول النظام اختصاصات (14) مادة

مكافئات مالية  فبصر  ةوحدة ضمان الجودة القواعد المالية المنظمة لمجامعة وتقوم الجامع تتبع -1
لأعضا  ىيئة التدريس والييئة المعاونة والموظفين والعاممين لمقائمين بأعمال الجودة بالكمية كما 

، مصاريف الاجتماعات والندوات  عمى الورقيات اللازمة لمطباعة خرىأ بنفقاتتقوم الجامعة 
 وصيانة. حبارماكينات الطباعة من أ متطمبات،الممصقات وصيانة ماكينة التصوير ، بجانب 

بعد العرض عمى مجمس الادارة  دةالمسئول المالي )محاسب الوحدة ( بقرار من مدير الوح يعين -2
 يمى: كماوتحديد اختصاصاتو 

 الوحدة. صولعمى أوجو الصرف وأ اخميةلعمل الرقابة الد جلاتالدفاتر والس امساك 

 من سلامة وصحة اجرا ات الصرف والتحصيل والمحافظة عمييا. التأكد 

 والفعمية والتقريرية واعداد التقارير المالية الدورية عن  والختاميةالحسابات والقوائم المالية  اعداد
 ثلاث شيور وعرضيا عمى مدير الوحدة. كللموحدة وذلك  الماليالوضع 
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 الوحدة بتقديم خدماتيا مجاناً لجميع مؤسسات الجامعة. تقوم -3

لموحدة  الذاتيمشروع )وحدة انتاج ( يكون مصدراً لتحقيق الاكتفا   أيمجمس الادارة بوضع  يقوم -4
 محاسب الوحدة. شرافبعد موافقة مجمس الادارة وتحت إ لكويكون ذ

 : قرارات الوحدة يتم إعتمادىا من قبل مجمس الكمية .( 15) مادة

 الوحدة السمطات المالية والادارية لموحدة. لمدير:  (16) مادة

 : تسجل محاضر إجتماعات الوحدة في سجل خاص بيا ويحفظ لدي أمين  الوحدة. (17) مادة

 بالوحدة: الإداريين(مهام 18)المادة

 الوحدة فيما يمى : داريينميام الإ تتمخص

رسال الفاكس وصفحات التواصل  استخدام -1  الخاصة بالوحدة. الاجتماعيالبريد الإلكتروني وا 

 الصادر والوارد. أعمال -2

 حفظ وتنظيم الممفات. أعمال -3

 في تطبيق الاستبيانات. المساعدة -4

 الاتصالات الخاصة بإتمام ميام العمل المطموبة. اجرا ات -5

 بأعمال التحريرات والطبع والتصوير الخاصة بالوحدة. القيام -6

 المقبلات والاجتماعات الخاصة بالوحدة وكتابة محاضرىا. تنظيم -7
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 بأعمال السكرتارية الخاصة بالوحدة. القيام -8

 يكمف بو من ميام من مدير الوحدة. ما -9

 : بالبرامج الاكاديمية والاعتمادضمان الجودة  منسقوو و مدير (19) المادة

القسم المعنى بترشيح منسق ضمان الجودة من ذات التخصص لمدة عام  مجمس رئيس يقوم:  اولا
ان تتوفر فيو الشروط  ويجبقابمة لمتجديد لعام اخر ويوثق الترشيح بموافقة مجمس القسم ، 

 التالية:

 يكون عضو ىيئة تدريس بالقسم المعنى. ان -1

 ترشيحو من قبل رئيس القسم وبموافقة موثقة من مجمس القسم. يتم -2

لحضور دورات تدريبية لضمان الجودة والتطوير بالتعميم  استعداد عمىيكون قد اجتاز او  ان -3
 .العالي

العممي وانيا  جميع أعمال القسم فيما  المرتبطةبالقسمأنشطة الجودة  فيالاشتراك  في الفاعمية -4
 يتعمق بالجود.

 .قلعمى الأ مدرساً   يكون أن -5

 :والواجبات والاختصاصات الميام:  ثانيا

 حمقة الاتصال ما بين القسم المعنى ووحدة ضمان الجودة بالكمية. ىو -1

 الخاصة بوحدة ضمان الجودة بالكمية. نشطةفي جميع الأ يشارك -2
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ويراجع توصيف وتقرير المقررات والبرامج لمرحمتي البكالوريوس والدارسات العميا ويسمميا  يتابع -3
 .ةلوحدة ضمان الجود

 في مراجعة التقرير السنوي بالقسم. يشارك -4

 نشر ثقافة الجودة بالقسم وفقا لخطة العمل التي تقرىا وحدة ضمان الجودة لمكمية. يتابع -5

 .ملاحتياجات التدريبية بالقسويراجع خطة العمل الخاصة با يتابع -6

في المؤتمرات ،الندوات، ورش العمل ، الدورات التدريبية في مجال ضمان الجودة  المشاركة -7
 والتطوير.

 ( اللجان التنفيذية :20) المادة

التنفيذ والمتابعة من خلال لجان  مسئولياتمجمس ادارة الوحدة بتوزيع  يقوم: (1) بند
 القومية لضمان جودة التعميم والاعتماد  ييئةكافة المعايير الصادرة عن ال طىمتخصصة تخ

 : التالية المنبثقة المجان المجان: تشمل ( 2) بند

 .التقويم الذاتي والدراسة الذاتية لجنة -1

 .الداخمية المراجعة لجنة -2

 .المتابعة وتقييم الادا  لجنة -3

 .لجنة التدريب و الدعم الفني -4

 .ثقافة الجودةالتوعية ونشر لجنة  -5
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 الشكاوى والمقترحات والتحسين المستمر.لجنة  -6

 مراعاة الآتي : مع

 يتضمن تشكيل كل لجنة أفراد من الييئة المعاونة لأعضا  ىيئة التدريس. ان -1

ان يكون رئيس المجنة وكيل الكمية المختص او عضو ىيئة تدريس لو خبرة في مجال نظم  يفضل -2
 الجودة.

 تجميع البيانات والمعمومات عن طريق الوثائق ، المقابلات الجامعية والفردية ، الملاحظة. يتم -3

 أليات عمل المجان كالاتي: وتكون

 سابق لانعقاد مجمس إدارة الوحدة. خالمجان إجتماعاتيا بصورة دورية كل شيري تاري تعقد -1

 .الأقلعن موعد الاجتماع وجدول الأعمال قبل  موعد الاجتماع بأسبوع عمي  الإعلان يتم -2

 الوحدة لمناقشتيا. إدارةلمجمس  بإعمالياالمجان تقارير  ترفع -3

 التعاون مع كل من منسقي البرامج ومنسقي معايير الاعتماد بابرامج كل فيما يخصو. يتم -4

إلا من خلال  الأمربشكل مباشر في حال تطمب  الأقساممخاطبة رؤسا   انالمج لأعضا يحق  لا -5
 مدير الوحدة. 

 :المنبثقة عن وحدة ضمان الجودة والاعتماد الوحدات( 21) المادة

 الوحدة وفق طبيعة عمميا: عن لمنبثقةا الوحدات تشكيل



 

 

 

  الجودة ضمان وحدة 
 

 7802132/130 :تليفون المنيا جامعة – المنيا محافظة – العربية مصر جمهورية: العنوان للتواصل
 

 الوحدات المنبثقة الوحدات التالية: تشمل

 القياس والتقويم وحدة -1

 الأكاديمي الإرشاددعم  وحدة -2

 .دعم ذوي الاحتياجات الخاصة وحدة -3

 وحدة أدارة الأزمات والكواراث -4

 مات.و وحدة التطوير التكنولوجي والمعم -5

 وحدة التخطيط الاستراتيجي. -6

 مراعاة الآتي : مع

 يتضمن تشكيل كل لجنة أفراد من الييئة المعاونة لأعضا  ىيئة التدريس. ان -

تدريس لو خبرة في مجال نظم  ئةان يكون رئيس المجنة وكيل الكمية المختص او عضو ىي يفضل -
 الجودة.

 الجامعية والفردية ، الملاحظة. المقابلات،  ئقتجميع البيانات والمعمومات عن طريق الوثا يتم -

 الإدارين(: 22)  مادة

 إختصاص السكرتارية:

 أعمال الصادر والوارد بالوحدة . .1
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 أعمال الحفظ والتنظيم لمممفات  .2

رسال  الفاكس. .3  إستخدام البريد الالكتروني وا 

 ةاجرا  الاتصالات  الخاصة بإتمام العمل المطموب .4

 أعمال الحاسب الالي الروتينية  الخاصة بالوحدة. .5

 أرشفة كل ممفات ووثائق معايير الجودة في صورة ألكترونية. .6

 .بوحدة ضمان الجود والاعتماد إنشا  قاعدة بيانات لكل الأنشطة الخاصة .7

 العمل داخل الوحدة : تنظيم(: 23)  مادة

مدير الوحدة السادة رؤسا  وأعضا  المجان للاجتماع لمناقشة الأمور الخاصة بضمان   يدعو -1
 الجودة بالكمية.

لموحدة دون  المجان عن حضور ثلاث أجتماعات متتاليية ا تغيب أحد رؤسا   او اعض عند -2
 اعتذار مكتوب يعتبر ذلك تخميا منو عن الميام الموكمو الية.

أخطار مدير الوحدة رسميا من قبل رؤسا  المجان والأعضا  عن أي سفر لمدة تزيد عن  يتم -3
 اسبوع خارج البلاد قبل السفر باسبوع عمي الاقل.

جميع أعضا  لجان الوحدة الاتصال المستمر بينيم وبين رؤسا  لجانيم لتسمم الميام  وتسميم  عمي -4
ذا حدث عكس ذلك يبمغ رؤسا  المجان مدير الوحدة كتابة.  النتائج في الموعد المقرر ليا وا 
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السادة رؤسا  المجان وجميع أعضا  وحدة ضمان الجودة عند الطمب عمي إفادة من  يحصل -5
مية عن الفترة التي أمضوىا في العمل ونوعية العمل بالوحدة لإرفاقيا بالسيرة الذاتية الوحدة بالك
 الخاصة بو.

سير  حسنمدير الوحدة أن يقدم الدعم والعون لكل رؤسا  المجان واعضا  الوحدة ضمان  عمي -6
التعثر في الميام وحسب المتوفر لدية من  اسبابوأن يعمل عمي تذليل الصعوبات و  لالعم
 كانات ومن خلال التعاون مع إدارة الكمية ) العميد(.الام

 (: 24)  مادة

بقانون تنظيم الجامعات  واردةيطبق فيما لم يرد في شأنو نص خاص بيذه اللائحة و القواعد ال   
 . 1972لسنة  49و لائحتو التنفيذية رقم 

 (: 25)مادة

 تسرى أحكام ىذه اللائحة من تاريخ الموافقة عمييا و اعتمادىا بمجمس الكمية.    

 البرامج عند التقدم للاعتماد البرامجي والمؤسسي منسق (:26)مادة

لدي الهيئة القومية  مدير وحدة ضمان الجودة والاعتماد هو منسق البرنامج الاكاديمي  والموسسي

 لضمان جودة التعليم والاعتماد عند التقدم لاعتماد البرامج.
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وحدة أدارة الأزمات 
 والكواراث:

وحدة أ التطوير 
 التكنولوجي والمعمومات


